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PHONG GIAO DUC VADAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:M0/QD-GDPT Cii Chi, ngay M thang 5 nim 2021
QUYET PINH

Ve viéc phin cong nhiém vu céng chire
Phong Gido duc va Dao tao huyén

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN CU CHI
Cdn cir Ludt Cdn bé, céng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can ciwr Nghij dmh so 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 03 ndm 2010 cua
Chinh phii Quy dinh vé tuyén dung, st dung va qudn Iy céng chirc;

Cain cik Quyét dinh S0  9313/0D-UBND ngay 18 théng 6 ndam 2008 ciia Uy ban
nhan dén huyén Cii Chi vé viéc thimh Igp Phong Gido duc va Pao tao huyén Cu Chi;

Cdn cik Quyét dinh sé 02/201 8/OD-UBND, ngay 31 thang 01 ndm 2018
ciia Uy ban nhén dén huyén Cii Chi vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat
dong cua Phong Gido duc va Pao tao huyén Ci Chi;

Cdn cit vao tinh hinh hoat déng ciia Phong Gido duc va Dao tao huyén;
Xét ning lyc cong tdc, pham chdt dao dire ciia cong chitc Phong Gido duc
va Dao tao huyén, :
Xét dé nghi ciia Ban lénh dao Phong Gido duc va Pado tao huyén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay bang phan cdng nhiém vu
dbi véi cong chire Phong Gido duc va Pao tao huyén.

Piéu 2. Ngoai cdc nhiém vu quy dinh tai bang phan cbng céng chirc
Phong Gido duc va Dao tao huyén phai thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng
phong phén cong. Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh s6 91/Qb-GDDT ngay 22
thang 4 ndm 2021 clia Phong Gido duc va Dao tao huyén va c6 hiéu luc thi hanh

ké tir ngay ky.
Piéu 3. C4c ong (bd) cb tén theo bang phéan cong chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay. q&/

Noi nhin: AREGONG PHONG
- Nhur diéu 3 (dé thyc hién); : e : g

- Luu VT,LTKNguyen.02. £ 7

o SO L :
; *b.. L '\. j /







UBND HUYEN CU CHI

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip— Tw do—Hanh phiic

PHAN CONG NHIEM VU CONG CHUC
PHONG GIAO DYC VA PAO TAO HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11 0/0D-GDPT, ngay 14 thdng 5 ndm 2021
cua Phong Gido dyc va Pao tao huyén)

Stt

Ho tén- Chirec vu

Nhiém vu

01

Lé Thi Kim Nguyén

-Tb truéng T6 Vin phong;

| - Lén lich cdng tac tuan cho co quan;

- Béo céo tuan; bdo céo hop co quan, bdo céo
hop giao ban Hiéu truéng dinh ky va thu ky
phuc vu hop giao ban 14anh dao;

- Cong tac x& hdi hoa gido duc, c4c vién tro,
tai trg; cong tac bao vé tré em (nhu'ng ndi

| dung c6 lién quan dén bac THCS va TH);

- Duyét ndéi dung vin ban cua cdc bd phan
trudce khi trinh 18nh dao ky;

| - Phy trach c6ng tac chuyén mén bac THCS

mén Sir - Dja - GDCD. Bbi dudng d6i tuyén
HSG huyén mén Dja du thi cap thanh pho.

02

Tran Thi Mén

- Théng ké - Ké hoach nganh; co s& dit liéu
nganh; trang truc tuyen C1, Cy; phéi hop thuc
hién céng tac tuyen sinh 10; phu trich phin

- | mém kiém dinh chét lugng gido duc 3 bac hoc.

- Tiép nhén, tham muu Ho6i déng truong;

| - Bao cdo dinh ky hang thang cho S& Gido

duc va Dao tao; bdo céo dinh ky thang, quy, 6
thang, 9 thang va nam cho UBND huyén;

- Béo céo Danh hiéu van héa cia co quan;

- Phéi hop thuc hién thu vién truc tuyén;

| - Phu trach cong tac hudng dan, tra ctru, quan

ly thong tin va bo céo y té Nganh;

- Chuyén trudng truc tuyén cho hoc sinh bic THCS;
- Thu ky cuge hop chi b, hop co quan;

- Phéi hop béo céo tbng hop céc ky thi cla

hoc sinh bdc THCS va khao sat hoc sinh truc
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tuyén; hd tro danh gié dong nghiép truc tuyén;

03

Trin Thi Minh T4m

- Quan ly, cp nhét cac hoat dong, tin tirc
trong tuan trén trang thong tin (trang web) ctia
nganh; quan ly van ban (mang 112) cua
UBND huyén;

- Cong tac Vin thu Chi bd;

- Hb trg cong tac Cong doan co quan;

- Phy trédch v& mit k¥ thudt phong hop truc tuyén;

- Téng hop béo céo Dian tdc thiéu sb, ton gido ciia
Nganh;

- Cap nhét dir li€u chuong trinh Quan 1y nhén
su Nganh (eMIS); Quan ly phan mém nhén sy
cua S Noi vu;

- Kiém tra thé thirc vin ban ciia cac bd phan
trudce khi trinh 1anh dao ky.

04

Lé Hung Diing

- Phu trach cong tac Trg 1y thanh nién (Poan,
d6i, ché d6 chinh sach); cong tac Tu van tam
ly, GD K¥ ning song; cong tac phap ché, phd
bién phép luat, phong chbng tham nhiing;

- Chinh tri tu tuéng Nganh: Bao vé méi
truomg, van héa Gmg x1r, dao duc nha gido...;

- Chit thap do; PCCC co quan;

- Cong tac An ninh - an toan truong hoc (an
toan giao thong, PCCC, phong chong ma thy,
thuoc 14, HIV-AIDS va céc t€ nan xa hdi...);

- H3 trg cac x4, thi trin kiém tra co s& vét
chat, dieéu kién cap phép co s& gido duc ngoai
cong lap.

05

L& Khanh Trinh

- Cong tic Vin phong;
- Céng tac Vin thu (Hé théng quén 1y vin ban
va ho so cong viéc qua mang UBND huyén ).

06

H6 Thi Phuong Chi

- Phu trach céng tac chuyén mén bac THCS
mon Sinh, Cong nghé (k6,7);

- Phu trach Bo phén t chire

+ Quén ly phan mém dit liéu truc tuyén trang
To chire cén bé cua S& Giao duc TPHCM.
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+ Tham muu va phoi hop tong hop béo céo:
Phu cép Tham nién, phu cap uu dai nha gido
cho 3 bac hoc; phan hang trudng hang nam;
cong tac dao tao va bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu cho nhén su Phong Gido duc va
Dao tao huyén; cong tic tuyén dung gido
vién, cong nhin vién; nhan sy Phong Gido
duc va Pao tao huyén.

+ Bao cao Huyén uy, Uy ban nhén dan huyén
Cu Chi cong tdc diéu dong, ludn chuyén, bb
nhiém can b quan ly.

+ Téng hop ho so danh gid quy hang nim
theo Nghi quyet 03 cho Phong Giao duc va
Dao tao huyén; tong hop muc d6 hai long cia
cha me hoc sinh d6i v6i CBQL céc béc hoc.

- Phy trach cong tac Thu tuc hanh chinh — Cai

| cach hanh chinh:

+ X4y dung ké hoach va bio céo tirng quy
Thu tuc hanh chinh — Cai cach hanh chinh.

+ Quén Iy phan mém Hé théng cai cich hanh
chinh ctia Phong Gido duc va Pao tao huyén.

+ Heé théng quan 1y chit luong theoTCVN ISO
9001:2015

- Phy trach B phén Tiép nhén va Tra két qua
ctia Uy ban nhan dén huyén ci Chi.

07

Ty Thi S¥

- Phu tréch cdng tac Ké todn - tai chinh;
- Khai béo Bao hiém x3 hoi qua phin mém;

- HO tro cong tac thanh kiém tra cua nganh cé

| lién quan &én tai chinh;

- Tham muu céc van ban lién quan dén tha tuc
tai chinh;

- Phu trach cong tic ché d6 chinh sich toan
Nganh va Phong GDDT.

08

Mai Hiép

- T6 trudng tb chuyén moén; chiu trach nhiém
chinh béc hoc tiéu hoc;

- Tong hop thi dua bac hoc tiéu hoc;

- Phy trach bac Tiéu hoc cac mon: Ty nhién
x& hoi, Khoa hoc, Str- Dia, Thé duc,Toén;

- Phu trach Quy ché dan chii va céng tic Dén
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véan cua Chi bg;

- Cbng tac gido duc quyén tré em, xay dung
moi truong than thién Nganh;

- Chém diém phong, ban ké chuyén chao c&
dau tuan va béo cdo di€ém danh.

09

Nguyén Vin Loc

- Phu trach béc tiéu hoc cac mén: Tiéng Viét,
Pao dirc, Am nhac va am nhac dén tdc TH,
M¥ Thuét, Tha cong;

- Cong tac Kiém dinh chit lugng & Chuén
Quoc gia bac TH;

- Phu tréich cfng tAc théng k& déi véi bac tiéu hoc;

- Phéi hop cbng téc chdm diém don vi Vin héa;

- Cong tac ban tru, tu van hoc duong, khuyet
tat bac TH; chiim soc, bao vé tré em béc tiéu hoc;

- Phu trach pho cap boi hoc sinh bac TH, cong
tac Stra hoc duong.

10

Nguyén Thi Phuong Trang

- Phy trach cong tic chuyén mén bac Mam
non; cong tac chim soc gido duc;

- Béo céo tuan, bio cdo thang, thong ké sd
liéu bac mém non;

- Cong tac x4 hoi hoa giéo duc, céc vién tro,
tai trg; cong tac bao vé tré em (nhimg ngi
dung c6 lién quan dén bac hoc méam non);

- Cong tac Kle;n dinh chét luong & Chuén
Quoc gia bac mam non;

- Phy trach céng tac khuyét tit hoa nhép bac
mam non;

- H3 tro cac x4, thi trdn kiém tra co s& vét
chat, diéu kién cap phép co s g1ao duc ngoai
cdng 14p, ¢6 ¥ kién & nghi giai thé khi co s&
khoéng dam bao hoat dong dung quy dinh.

11

Pang Thi Phuong Théo

- Phu trach céng tac chuyén mon bac Mam non,
cdng tac chim séc nudi dudng; Cong tac ban tru;
- Phu trach cdng tac Stra hoc dudng;

- Cong t4c binh ding giéi, Dan s6- KHHGBD;
Cong tac phu nif;
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- Phy trach cdng tac Thi dua, khen thudng cla
bac mim non, Nganh va co quan Phong Gido
duc va Pao tao.

- Hb trg cac x4, thi trin kiém tra co s& vét
chét, diéu kién cap phép co s& glao duc ngoai
cong 14p, c6 y kién dé nghi giai thé khi co s&
khong dam bao hoat dong dung quy dinh.

- Phu trach Vin nghé Nganh.

12

Tran Thi Diém

- Phu trach cong tac chuyén mon bac THCS
mén Ngir van. Boi dudng doi tuyén HSG
huyén mén Ngit van du thi cap thanh pho.

- Phy trach cong tac hoat dong ctia Td chirc
SCI d6i véi 03 don vi trudng va 01 Trung tdm

| GDNN-GDTX;

- Duyét néi dung van ban cua céc b phin
trude khi trinh 18nh dao ky;

- Cong tac Tuyén gido; Cac van d& vé du ludn
x4 hoi;

- Phy trach cong tac Kiém dinh chét lugng gido
duc & chuin Québc gia bac THCS va ctia Nganh;
- Thu ky cugc hop giao ban Hiéu trudng;

- Thu quy.

13

Nguyén Vin Pén

- Phuy trich cong tdc Thanh kiém tra cua
Nganh; kiém tra, gidm sat cong tic day thém
—hoc thém;

- Tiép cong déan - x1t Iy don;
- Phu trach céng tac chuyén mén bac THCS
mon Toén;

- Phy trach cong tac Coéng doan.

14

Nguyén B4 Linh

- Phy trach moén Tiéng Anh cac bac hoc. Bdi
dudng doi tuyén HSG huyén mén Tiéng anh
dy thi cép thanh pho Chuong trinh 16p tich
hop céc bic hoc;

- Tong hop thi dua bac THCS;

| - Phu trach cong tac Y t€ Nganh; Céng tac ban

tra bac trung hoc co sé;
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15

Nguyén Vin Tudng

- Phuy trach cong tic chuyén mén bac THCS
cac mén Ly, Héa, Cong nghe 8,9 va cac mon
Ning Khiéu (Am nhac va 4m nhac dan tdc
THCS, My thuat);

- In &n van bang Tét nghiép THCS; phdi hop
thyc hién cdng tac tuyén sinh 10;
- Théng ké, tdng hop béo cdo bac THCS;

- Phu trach Quy ché dan chil va cong tic Déan
véan cia co quan.

16

Nguyén Thanh Tuén

- Cong tac Thur vién — Thiét bi, PDDH;

- Phu trach co s& vat chét, tai san nganh, xay
dung trudng hoc; chuong trinh x4y dung néng
thon mai;

- Phéi hop thyuc hién thu vién truc tuyén;

- Phu trach mén Tin hoc; Hoat dong NGLL béc
THCS; _

- H5 trg cac x4, thi tran kiém tra co s& vat chét,
diéu kién cap phép co s& gido duc ngoai cong lap.
- Thu ky c6ng téc Thanh kiém tra ctia Nganh.

17

Hoéng Minh Luét

- Phu tréch chung cdng téc x6a mu chit - Phd cap
Giao duc;

- Phéi hop, gidm sat cong tac khuyén hoc Hoi
Cyu gido chuec;

- Phé cap boi bac THCS va clia Nganh;

- Phu trach _cong tac Hoat dong Trung tdm hoc
tap cOng dong, X& hoi hoc tép va Hoi khuyen

hoc (l4p ké hoach, bao céo tong két nim va
céac van ban c6 lién quan).

18

Phan Nghia Binh Nam

- Phu trach c8ng tac pho cép gido duc MN cho tré
5 tuoi;

- Téng hop va béo co cong tic XMC - PCGD,
hoat dong TTHTCD timg théng, qui, ndm (luu trii
theo nam);

- Phu trach Ban chi huy quén su co quan, d6i
tu vé truong hoc;

- Céng tac gido duc thé chét, thé thao hoc dudng;
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- Phu trach cong tac chuyén mon bac THCS
mdn Thé duc; coéng tac Hudng nghiép day
Nghé pho thong;

- Cong tac hoc sinh khuyét tat hoa nhap bac THCS;
- Hoat dong trai nghiém sang tao, nghién ciru
khoa hoc.

e Ghi chii:
1.Tét ca can bd, chuyén vién chiju trach nhiém vé ndi dung cac van ban tham muru.

2. Ngoai cong tac chinh, chuyén vién s& phu trach thém nhiing céng tac dot
xuét do Lanh dao phan cﬁng.qV

Noi nhin:

- Ban Lénh dao (TP, P TP);

- Chuyén vién P.GDDT;

- Céac truong MN, TH, THCS;
- Pon vi truc thude;

- Luu: VT.LTKNguyen.04.







